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REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA
W PROJEKCIE ORAZ PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH
NA ROZWOI PRZEDSIEBORCZOSCI

z dnia 03.10.2016

realizowany
w ramach Osi priorytetowej 8 Rynek pracy,
Dziatania 8.3 Samozatrudnienie, przedsiebiorczosé
praz tworzenie nowych miejsc pracy

Regicnalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Dolncélgskiego 2014-2020

WLEASNY BIZNES
nr projektu: WND-RPDS.08.03.00-02-0095/16

narwa i adres Beneficjenta:
Furo-Capital Doradztwo Gospodarcze Piotr Sibilski
ul. Wihadystawa IV 1, 70-651 5zczecin

ckres realizacji projektu: 2016-05-01 — 2013-06-30
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Slownik podstawowych pojed:

# Projekt — przedsiewziecit realizowane w ramach Priorytetu 8 Rynek procy, Dziatania 8.3
Sumozotrudnienie, prredsichforcrose argz tworzemie nowych migjsc procy, Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoélaskiego 2014-2020 pn.  WEHASNY BIZNES.”
wspdtfiransowane przez Unig Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznegs.

#  Beneficjent — podmiot realizujacy Projekt: WEASNY BIZNES.

¥  Kandydat — osoba, ktora zfozyta Formularz rekrutacyjny i uhiega sie o udziat w Projekcie.

#  Uciestnik Projektu — Kandydat/Kandydatka, kiory/-a zostal/-a wybrany/f-a do udzialu w
Frojekcie w wyniku procedury rekrutacyjngj, znalazl/-a sie na ostatecznej liscie Uczestnikdw
Projekiu,

¥  Doradztwo {indywidualne/grupowe] - ustuga udzielona uczestnikowi/om projektu, ktérej cefemn
jest rozwiazanie lub przedstawienie propozycji rozwigzania konkretnego problemu oraz
opracowanie iflub wdroZenie rozwiazan zaproponowanych przez osobe lub podmiot udzielajgcy
ustugi doradczej;

# Rozpoczecie dziatalnoscl gospodarczej — za dzien rozpoczecia dziatalnosct nalezy uznad dzien
rozpoczecia wskazany we wpisie do Ewidencji Dziatalnescl Gospodarcze lub Krajowego Rejestru
Sgdowego;

# IP RPO WD - Instytucja Posredniczaca ti. Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy.

® KOW - Komisja Deeny Wnioskdw — komisja oceniajgca wnioski powotana przez Beneficjenta, w
skiad kitrej wchodzg eksperci przez niega powotani.

#  Pomoc de minimis - Pomac de minimis oznacza pomoc publiczna, ktdrej ogélna kwota przyznana
dowalnemu podmiotow] gospodarczemu nie przekracza 200 tys. euro w dowolnie ustalonym
ckresie trzech lat hudzetowych (100 tys. eurc w sektorze transportu drogowego). Pufapy te
stosuje sie bez wegledu na forme T cel pomocy de minimis, a takze bez wegledu na to, czy jest
ona w catosci lub w czesci finansowana z srodkdw unijnych.

§1
Wsparcie w Dzialaniu 8.2 Somozotrudnienie, przedsiebiorczosé oraz fwaorzenie nowych
miejsc pracy - informacje ogélne

1. HNiniejszy dokument ma na celu prredstawié szczegdtowe zasady rekrutacji i uczestnictwa w
projekcie  pn. WLASNY BIZNES, ktérego celem jest wsparcie przeznaczone dla osob
zamierzajacych zatoiyl dziafalno$é gospodarcza w ramach Dziatania 8.3 Samezotrudnienie,
przedsiebiorczosé oraz tworzenie nowych miefsc pracy Priorytetu 8 Rynek procy Regionuinego
Programu Operacyinego Wojewddztwa Dofnodlgskiege 2014-2020.

2. Dgolne zasady realizacji projektéw wyznaczajg akty prawne i dokumenty programowe,
tl. Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa Dolnoélaskiego 2014-2020, Szczegdtowy Opis
Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyinego Wolewdditwa Dalnoslaskiego 2014-
2020, wytyczne horyzontaine i szczegolowe Ministra Rozwoju. Niektdre z form wsparcia,
bedacych przedmiotem niniejszego dokumentu, stanowiz pomoc publiczng | muszy by
realizowane na zasadach pomocy de sminimis okresionych w przepisach Unifi Europeijskiej

i prawodawstwie krajowyim.
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3. Whsparcie w Dziafaniu B.3 obejmuje:
% Przyznanie Srodkow finansowych na rozwdj przedsighiorczoici — obejmujce przyznanie
trodkéw  finansowych  przezmaczenych  na  sfinansowanie  wydatkow zwiqzam_.rch
2 uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej. Srodki finansowe na rozwdj przedsigbiorcznsci
moga by¢ przyenane tylko tym uczestnikom projektu, ktérzy zakonczyli udzial w etapie
szkoleniowo-doradczym w projekcie realizowanym w ramach Dziatania 8.3 oraz zarejestrowali
dziatalnodt gospodarcza. Szczegolowe zasady przyznawania frodkow finansowych na TOZWO]
przedsiebiorczosci opisano w dalszej czesci ninigjszege dokumentu.
#  Wsparcie pomostowe — cbejmujace:
- wsparcie finansowe przez okres od & do 12 miesiecy w kwocie nie wigksze] niz réwnowartosc
minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktdrym mowa w przepisach o minimalaym
wynagradzeniu za prace, chowigzujacego na dzien wyplacenia wsparcia bezzwrotnego;
- szkolenia i doradztwo zwigzane z efektywriym wykorzystaniem dotac)i, w postaci ustug
doradezo-szkoleniowych o charakterze specjalistycznym.

4. Etapy realizacji projektu:

¥ Rekrutacja - nabdr Formularzy rekrutocyinych, ocena formalna, rozmowa z doradey
zawodowym, ocena meryleryczna, opracowanie listy oscb, ktdre uzyskaly pozytywng oceng
Formularzy rekrutocyjnych i zakwalifikowaly si¢ do udzialu w projekcie. Szkolenia
i doradztwo - osoby zakwalifikowane do projektu wezma udziat w szkcleniu grupowym graz
ustudze doradczej umozliwiajgcej uzyskanie wiedzy 1 umiejetnosci niezbednych do podjecia
| prowadzenia dziatalnoici gospodarczej. Warunkierm ukoticzenia szkoleniz jest uzyskanie
zaswiadczenia.

¥ Przyznanie Srodkow finansowych na rozwéj przedsigbiorczosci - nabdr Whioskow
o proyznonie srodkdw finansowych no rozwdj przedsigbiorczo$ci, ocena formalna i
merytoryczna, ogloszenie podstawowej listy rankingowej wnioskow, kidre otrzymaly
dofinansowanie w ramach 85% sumy z ogélne] puli $rodkdw finansowych przeznaczonych na
ten cel.

¥ Przeprowadzenie procedury odwolawczej - ponowna ocena merytonyczna Whnioskdw
o przyznanie srodkéw finonsowych na rorwdj przedsighiorczosci uczestnikow ktdrzy nie
otrzymali dofinansowania w ramach listy pedstawowe] i 2iozyli stosowny whniosek o ponowne
rozpatrzenie, ogloszenie listy rankingowej po odwoianiach w ramach 15% sumy 2 ogolnej puli
srodkdw finansowych przeznaczonych na ten cel.

3 zZakladanie dziatalnoéci gospodarczej i podpisywanie Umdw na ofrzymanie wsporcia
finansowego - rejestracja dziatalnoéci gospodarczej i podpisanie Umowy.

% Przyznanie wsparcia pomostowego - nabér Whinskéw o przyznanie wiparciat pomostowego,
ocena formalna i merytoryczna, ogloszenie listy osob, ktare otrzymaly wsparcie pomostowse,
podpisanie Umow? @ przyzronie wsparcia pomostowego i/fub Umowy o swiadczenie ustug
szkofeniowo-doradczych po przyzraniu wsparcia finansowego nt rozwdf przedsigbiorczosci.

% Kontrola i rozliczenie srodkéw finansowych - osoba, kidra otrzymala dotacje inwestycying
na dziafalnoéé gospodarcza zobowigzana jest do poddania sig kontroli/monitoringowi
w terminie do 12 miesiecy liczac od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Ohowigzkiem
przedsiebiorcy Jest takie rozliczenia otrz',rman'egu wsparcia finansowego w terminie do 30

edro-capi tol
doradersg pospadarcza 3




Eiroari LY e
: Exrepeishi Fundusz Spobkcin [

dni kalendarzowych Fczac od korica dnia zatwierdzonego przez Beneficjenta harmenogramu
rzeczowo-finansowego.
5. Srodki finansowe na rozwdj przedsichiorczosct sa udzlelene w formie zaliczki na pbdstawie
Umowy ng  otrzymanie ‘wsparcio  finansowego. Beneficient dokona wyplaty  $rodkow
w systemie zaliczkowym - 100% kwoty dotacji, wyptacanej po podpisaniu Umowy fnia gtrzyrittnie
wsparecia finansowego.

§2
Charakterystyka i obowiazki Uczestnika Projektu

1. Grupe docelowsg projektu stanowig ascby spetniajgce 1gcznie warunk:

— 2 obszaru/powiatu/dw: gérowski, legnicki, jaworski, lubariski, lwdwecki, ziotoryjsk,
watbrzyski, dzierzoniowski, zgbkowicki, wolowski {tzn. kidre uczq sig, pracujg lub zamieszkujg
na wskazanym obszarze w rozumieniu przepistw Kodeksu Cywilnegol,

- powyzej 30 r.2.} pozostajace bez zatrudnienia znajdufce sig w szczegdlne] sytuacii na rynku
pracy (w tym niepetnosprawni} tj.:

¢ kobiety oraz
o meiczyini powyze] 50 .z

—  co najmniej] 40% Lczestnikdw Prajekty - to mieszkancy obszardw wigjskich

—  pierwszefstwe udzialu w projekcie beda mialy kobiety [minimum 25 kobiet) oraz osoby
niepetncsprawne

— zamierzajace rozpocza dzistalnofé gospodarczy (z wytjczeniem osob, ktore posiadaty
aktywny wpis do rejestru Ewidenc]i Dziatalnosci Gospodarcze], byly zarejestrowane w
Krajowym Rejestrze Sadowym lub prowadzity dziatalnosé na podstawie odrebnych przepisdw
w ckresie 12 miasiecy poprzedzajacych dzierh przystapienia do projektu}.

Wnioskodawca gwarantuje udziat w projekcie Uczestnikom Projektu nizej wymienionych grup we

wskazanych proporcjach, tj.:
a) dia minimum 70% kobiet (25 osob},
b} da minimum 40% {15 oséb) zamieszkatych na obszarach wiejskich,

osoby te beda mialy pierwszenstwo uczestnictwa w projekcie. W przypadku uzyskania

niewystarczajgcej liczby punktéw przez osoby z danej kategoril beda one przyjgte do projaktu bez

wzgledu na ogolne wyniki rekrutacii, dla zachowania niniejszej proporcji.

2. 7e wsparcia_udzielanego w ramach projektu realizowanego wytaczone 205tang pspby:

% zatrudnione [w tym rowniez w ramach umdw cywilnoprawnych} obecnie lub w ciggu
ostatnich 2 lat u tego Beneficjenta, partnera lub wykonawcy;

¥ ktére faczy lub taczyl z Beneficjentem iflub pracownikiem/wspétpracownikiem/ wspdinikiem/
cttonkiem lub osobg bliska Beneficjenta, partnera lub wykonswey utzestniczacego
w procesie rekrutacii i oceny biznesplanéw: zwiazek malzenski, stosunek pokrewierstwa
i powinowactwa i/lub zwiazek z tytutu przysposobienia, opieki lub kuratels;

! Wiek uczestnikdw projekau licrony jest na podstawie daty wrodzenia | mierzony w dniy rezpoczgeld widziaf w

profekcie.
eura-capital
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bedace cztonkami organdw zarzadzajgeych i organdw nadzorczych Beneficjenta, partnera lub
wykonawcy oraz osoby, ktore w ciagu ostatnich 2 lat byly czionkami organow zarzadzajacych
i organdw nadzorczych Beneficjenta, partnera lub wykonawcy;

pozostajace w stosunku prawrym mogacym budzié uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnoéci wzgledem Beneficienta, parinera lub wykonawcy w projekcie lub uzasadnione
watpliwoéci co do bezstronnedci przebiegu procesu rekrutacji i przyznawania Srodkow
finansowych na rozwd] przedsiebiorczosc;

badace pracownikami/ wspotpracownikamif wspdlnikamif cztonkami lub osobami bliskimi
{escha bliska jest mationek, wstepny, 2stepny, rodzenstwo, powinowaty w taj same] linii lub
stopniu, osoba pozostajgca w stosunku przysposohienia oraz Jej mationek, 2 takie osoba
pozostajgca we wspdlnym  poZyciu)  Beneficjenta, partnera lub  wykonawcy
w projekcie;

pozostajace z Beneficjentermn, partnerem lub wykonawea w projekeie w takim stosunku
prawnym, kidry magtby mied wphyw nia ich prawa lub obowigzki;

posiadajace udziaty lub akcje Beneficjenta, partnera lub wykonawey w projekcie;

bedace pracownikiem;/ wspdtpracownikiem/ wspdinikiem/ cztonkiem !ub osobg bliska
podmiotu, ktéry przygotowal wniosek o dofinansowanie projekiu;

pozostajace lub te, ktére pozostawaly, z podmiotemn, ktory przygotowal wniosek
o dofinansowanie projektu, w takim stosunku prawnym, ktdry mégthy mied wpbyw na ich
prawa lub obowigzki;

bedace podmiotem, ktary przygotowat wniosek o dofinansowanie projektu;

posiadajace udzialy lub akcje podmiotu, ktory przygotowst wniosek o dofinansowanie
projektu,

kidre posiadaty zarejestrowang dziztalnost gospodarczg na terenie Rzeczpospolitej Polskie],
tj. wpis do Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziztalnesci Gospodarczej, byly zarejestrowane
w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub prowadzily dzialalnosé na podstawie odregbnych
preepisdw [w tym m.in. dziatalnos¢ adwokacka, komorniczg lub ofwiatowa) w okresie 12
miesiecy poprzedzajgcych dzien praystapienla do Projektu);

w okresie co na)mnie] 3 lat poprzedzajacych dzieri przystapienia do Projektu otrzymaly srodki
nz pediecie dziatalnedéri gospodarczej pochodzace z funduszy publicznych;

korzystaja z innej pomocy dotyczace] tych samych wydatkdw kwalifikowalnych oraz ubiegajy
sie o pomoc na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowalnych {rozpoczecie dziatalnoici
gaspodarcze],

zawiesity prowadzenie dziatalnoici gospodarczej na podstawie odrebnych przepiséw
w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dezien przystapienia do Projektu;

ze wsparcia w ramach EF5 nie mogg skorzystad rolnicy posiadajacy gospodarstwa powyZe]
Z ha przeliczeniowych. W przypadku czionkow rodziny rolnika wsparcie moie otrzymac
jedynie osoba pozostajaca faktycznie bez zatrudnienia pod warunkiem, ze efektem
realizowanych dziatart bedzie przejicie osoby otrzymujgcej wsparcie z systemu ubezpieczen
spofecznych rolnikéw (KRUS) do ogdinego systemu ubezpieczen {ZUS).

oirzymaly w  biefgeym  roku podatkowym oraz dwdch poprzedzajgoych go  latach
podatkowych pomoc de mininis, ktore] wartosé¢ brutto facznie z pomocy, o ktorg sie ubiegaja
w ramach niniejszego Projektu, przekraczataby rownowartosc w ziotych kwoty 200 000 euro,

"EE!!:::EEUF oy pi g
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a w przypadku dzialalnosci gospodarczej w sektorze transportu drogowego — réwnowartosd
w ziotych kwoty 100 000 euro, cbliczonych wedtug $redniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowlazujcege w dniu udzielania pomocy;

zamierzajg zatoyc driatalno$t w ramach sektoréw, o kiSrych mowa w art. 1 rozporzadzenia
Komisji (UE} nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 1108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pormocy de minimis,

zamierzaja prowadzic dziatalno$¢ gospodarcza jednocze$nie o tym samym  profilu
co przedsiebiorstwo prowadzone przez czlonka rodziny i pod tym samym adresem,
z wykorzystaniem pomieszezedn, w ktdrych jest prowadzona dziatalnost (pod pojeciem
crlonka rodziny rozumie sie makionkg/mationka oraz osobeg znajdujaca sie w stosunkuy
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste], a takie pokrewieistwa jub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia);

zamierzajg rozpoczat dziatalnosé gospodarcza prowadzona wezednie] przez czionka rodziny,
z wykorzystaniem zasobéw materialnych {pomieszczenia, sprzet itp.) stanowiacych zaplecze
dia tej dziatalnosci, w przypadku gdy czionek rodziny zaprzestat prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie pdinie] niz miesigc przed driem zlotenia przez Kandydata Formularza
rekrutacyjnego.

osoby karane za przestepstwa popelnione przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu
ustawy z dnia 6 czerwca 1897 r. Kodeks korny {Dz.U. nr 88 poz. 553 z pdin. zm.)

Uczestnik Projektu jest zobowigzany:

zapoznat sie z dokumentami reguiujacymi zasady uczestnictwa w projekcie, opracowanymi
przez Beneficjenta i zaakceptowanymi przez IP oraz przestrzegac ich zapisdw i umow
zawartych z Beneficjentem;

wypetnié ankiety dotyczace oceny realizacji form wsparcia oferowanych w ramach Projektu;
petnego uczestnictwa w zajgciach organizowsnych w ramach projektu;

udziela¢ odpowiedzi na pytania Beneficjenta zwigzane z realizacjq Projektu (telefonicznie, za
pomocg poczty tradycyjnej lub elektronicznej), réwniez po zakonczeniv udziatu w Projekeie;
skiadaé péwiadczenia zgodne z prawda w zakresie pobieranych od niego informaci w zwigziu
z uczestnictwem w Projekcie.

Uczestnik Projektu ma prawo do:

rownego traktowania;

bezstronnej oceny wnioskéw skladanych w ramach ubiegania sig o wsparcie finansowe na
zatozenie | prowadzenie dzialalinodci gospodarczej;

kontaktowania sie z Beneficientem w sprawach zwigzanych z udzialem w Frojekcie;

ochrony danych osobowych — przetwarzanie danych osobowych wylacznie w celach
zwigzanych 2 realizaca Projekiu.

Odbiorcami wsparcia bezzwrotnego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej mogg by
wszystkie osoby fizyczne speiniajace Kryteria prupy docelowej okreslone w & 2 ust. 1.
Uczestnik Projekiu ubiegajacy sie o przyznanie  bezawrotnej dotacii na rozpoczecie
dzialalno$ci gospadarczej w ramach Dziatania 8.3 RPO WD jest zobowigzany do 2tozenia
adwiadczenia o niekorzystaniu réwnolegle z innych Srodkdw publicznych, w tym zwilaszcza ze
¢rodkow Funduszu Pracy, PFRON coraz srodkow przyznanych w ramach innych programow

eNro-capital
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operacyjnych przeznaczonych na pokrycle tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem
oraz prowadzeniem dzizfalnoici gospodarczej.

. §3
Zasady rekrutacji Uczestnikdw do projektu

Podstawowy proces rekrutatji cbejmuje:
nabor Formulorzy rekrutacyinych 1 ich weryfikacja pod wzgledem formalnym [kompletnofé
danych, ocena przynaleznoici kandydatz do grupy docelowej projektu, wymagane
oéwiadczenia i podpisy}, ccena merytoryczna plancwanej dziafalnosci gospodarcee).
przeprowadzenie przez doradedw zawodowych rozméw rekrutacyinych z Kandydatami do
projektu,
przeprowadzenie obrad Komisji Rekrutacyjne;j,
przeprowadzenie procedury odwolawezej i ogloszenie pstateczne] listy uczestnikdw Projektu
i padpisanie Dekfarucii uczestnictwo w projekcie.
Rekrutacja przebiegat bgdzie zgodnie z polityka réwnych szans, w tym rownosci pel.
Beneficjent ma obowiazek podania do publiczne] wiadomosci Regulaminu  rekrutocfi
I uczestnictwe w profekcie, Formulurzo rekrutacyirego dla Kandydatéw ukiegajacych sta o udziat
w projekcie oraz plancwanego terminu rekrutacii na co najmniej 10 dni roboczyeh przed dniem
rezpoczecia rekrutacii do projektu, o czym niezwlocznie zawiadamia IP RPG WD
Osoby zainteresowane uczestnictwem w projekcie — wane dalej Kandydatami, skladajg w
wyznaczonym terminie Formufarz rekrutacyiny {zgodny ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 1
do niniejszego Reguiaminu) w biurze projektu tj. ul. Zernicka 17, 55-010 $wista Katarzyna, w
godzinach pracy biura 8.00-16.00.
Dokumenty naleiy skladad w terminie naboru ogtoszonego przez Beneficjenta, w Biurze projektu
Oraz na stronie internetowej projektu www.eurocapitaldotacie.plfwh,
Formularze rekrutacyine nalety wiasnorgcznle podpisa, trwale spiaé | dostarczyd
w terminie naboru, do biura projektu pt. WEASNY BIZNES", w zaklejone] kopercie, opisane|
W nastepujacy sposoh;

Imie, hazwisko

adres do korespondencji kandydata

Euro-Capital Doradztwoe Gospodarcze Piotr Sibilski
Biurg projekiu
+ WHEASNY BIZMES”
ul. Zernicka 17
55-010 Swieta Katarzyna

Z doplskiem. Zgloszenie do projektu; WELASNY BIZNEST

evro-capital
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Formuforz rekrutacyiny powinien byé wypeiniony elektronicznie w jezyku polskim [w sposéb
czytelny w przypadku odrecznego wypetnignia dokumentu) we wszystkich wyrnaganych polach.
lezeli dana rubryka nie dotyczy osohy zainteresowanej naleZy umiesici¢ zapis ,nie dotyezy” albe
zakredlic {zlektronicznie lub odrecznie} pole wyboru ,nie dotycey”.
W przypadku wystania dokurnentacl rekrutacyjnej droga pocztowa za termin zipzenia uznaje sig
date jej wphywu do Biura Projektu, a nie date stempla pocztowego.
Kazdermu zlozonemu Formularzowd rekrutacyinemu zostanie nadany numer  rekrutacyjny,
ckreslany na podstawie daty i godziny wplyniecia dokumentu do Biura Projektu.
Formularz rekrutacyiny zawiera dane osobowe, na podstawie ktdrych Beneficjent dokonuje
oceny formainej i kwaliflkowalnodei uczestnika. Dcena formalna bedzie sie odbywacd w oparciu
o Karte oceny formalnef (zatacznik nr 2). W przypadku stwierdzenta, e kandydat nie przynalesy
do grupy docelowej wskazane] w §2 ust. 1 Fermularz rekrutacyjny nie bedzie podlegal ocenie
merytorycznej.
Ohowigzkowym elementam rekrutacji do projektu jest rozmowa z doradey zawodowym,
ktdrej celem jest weryfikacja umiejetnosci, sytuacli zawodowe] oraz predyspozycii kandydata
{w tym np. cech oschowoiciowych, poziomu motywac)) do samodzielnego zaloienia
i prowadzenia dziztalnase gospodarcze). Nalezy mieé na uwadze, ze osoba ubiegajaca sie o udziat
w projekeie powinna wykazywad sie m.in. takimi cechami jak: samodzielnodc, przedsigbiorczost,
adpowisdzialnodé, umiejetnoéd planowania 1 myglenia analitycznegn, sumiennosd. Roimowa
z doradca zawodowym bedzie sie odbywad w oparciu o Karte rozmowy I dorodog zowodowym
{zatacznlk nr 2}
Powiadomienie o terminach przeprowadzenia rormow 2z doradcami zawodowymi powinno
nastapid w drodze rozmowy telefonicznej araz przestania informacji w formie wiadomosci e-mail
{na adres podany w Formularzy rekrutacyinym).
Ostatecznego wyboru Uczestnikow Projektu dokona Komisja Rekrutacyjna.
Formularz rekrutacyiny w czesel dotyezacej opisu planowane] dziatalnosci gospodarczej podiega
ocenie wedug nastepujacych krytaridw:

» pomyst na dziatalnosc gaspodarcza, wykorzystanie niszy rynkowe],

* grange przetrwania zaplanowanej dzialalnosci gonspodarczej,

*  umigjetnoét oszacowania wydatkdow inwestycyjnych,

s posiadana wiedza, umigjetnodci, dodwiadczenie w kontekécie planowane] driatalhosci

gospodarcze],

= przynaleinost do grupy docelowej okredlone] w § 2 pkt.1.
W projekcie zaplanowane nastepujgeg metodologie przyznawania punktow na etapie rekrutacji:
1) ETAP 1 - WERYFIKACIA DOSTEPU
Ocena formalna formularzy rekrutacyjnych (data wplywu, grupa docelowa, m-ce zamieszkania,
kompletnoéé formularza rekrutacyjnego, itp.). Punktacja ,, 17 spetnia, ,0” nie speinia, kandydat
nie moze uzyskat 0" punktdéw w kazde] 2z kategorii oceny. Od niniejszego etapu oceny nie
preystuguje cdwotanie,
2) ETAP 2 — WERYFIKACIA POMYSEU NA BIZNES {na podstawie formularza rekrutacyinega)

a} przedmiot dziatalnosci

bl zgodnodt wyksrtatcenia z przedmiotemn dzialalnosci

c} doswiadczenie zawodowe {praktyki, staz, praca, itd.}
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d} wartost i zakres inwestycji tj. mozliwost zaspokojenia potrzeb finansewych (wykonalnosc
pomystu) _
Punktacja kryteria ,a, b, ¢, d” od 0 do 5 pkt., {gdzie 0 — najnizsza wartosc) max. 20 pkt. ocenia
7 cztonkéw Komisji Rekrutacyine;.
3} ETAP 3 — OCENA PREDYSPOZYCI | MOTYWACH -wywiad (1 godzina/osobe, wywiad 2 doradcy
zawodowym)
a) motywacja — powody podjecia dziatalnosci gospodarczej (sytuacja ekonomiczna,
niezaleznosé, rozwdi, itp.)
b} predyspozycje do prowadzenia firmy {osohowost, zdolnodci interpersenalne, itp.}
¢} przedsiebiorczosci (wiedza nt. przyszie] dziatalnosci, realno$é pomysha)
Ocena kryteriow ,a, b, ¢ w skali od 1 (niska) do 10 (wysoka), max. 30 pkt.

Whnioskodawea gwarantuje udziat w projekcie Uczestnikom Projekty nizej wymienionych grup we
wskazanych proparcjach, tj.:

al dla minimum 70% kokiet [25 osob),

b} dla minimum 40% {15 oséb) zamieszkatych na obszarach wiejskich,
osoby te beda mialy pierwszenstwo uczestnictwa w projekcie. W przypadku uzyskania
niewystarczajacej liczhy punktow przez osoby z danej kategorii bedg one przyjete do projektu bez
wzgledu na oedlne wyniki rekrutacii, dla zachowania niniejs2ej proporcii.
Podstawa do dokonania wyboru bedzie ocena uzyskana w wyniku udzistu w rekrutacii
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania na etapie rekrutacji wynosi 50 punktow.
Cxlonkowie ¥omisjii Rekrutacyine] dokonujg oceny merytorycznej przy pomocy Korly oceny
mervtorycene), (zatgeznik nr 3)
Kazdy Kandydat oceniany bedzie przez dwéch losowe wybranych czionkow  Komisji
Rekrutacyjnej.
Po  zakohiczeniu oceny merytorycznej sporzadzons zostanie podstawowa lista osob
zakwalifikowanych do udzialu w projekcie uszeregowana od najwyiszej do najnizsze] sumy
wszystkich uzyskanych punktdw.
Wnioskodawes gwarantuje udziat w projekcie Uczestnikom Projektu nizej wymienionych grup we
wskazanych proparciach, tj.:

a) dla minimum 70% kohiet {25 oséh),

bl dla minimum 40% (15 osdb) zamieszkatych na obszarach wiejskich,
osoby te bedz misty pierwszenstwo uczestnictwa w projekcie, W przypadku uzyskania
niewystarczajacej liczby punktéw przez osoby 2 danej kategorii bada cne przyjete do projekiu bez
wezgledu na ogdlne wyniki rekrutacji, dla zachowania ninigjszej proporcji.

W przypadku, gdy dwoch Jub wiecej Kandydatéw uzyska rowna ogolng liczbg punkidw, wyisze
miejsce na liscie rankingowe] otrzymuje osoba, ktdra uzyskaly wigkszg Ficzbg punktdw w Il etapie
rekrutacji - WERYFIKACIA POMYSEL NA BIZMES.

W sytuacji, gdy dwéch lub wiece] Kandydatéw uzyska identyczng liczhe punktow
w ramach kaidego kryterium, miejsce na liscie osob zakwalifikowanych do udzialu w projekcie
zalezy od wyniku komisyinego losowania, w ktérym uczestniczy min. 2 czionkow Komisji
Rekrutacyjnej.
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Uczestnikiem Projektu moZze zostaé oscha, kitdra uzyska co nmajmniej 60% ogolnej liczhy
mozliwych do zdobycia punkttﬁw

Kandydaci, ktorzy utrzvmall negatywna ocene Formlarza rekrutocyinego mstanq o tym
poinformowani pisemnie {za potwierdzeniem odbioru} w terminie do 5 dni roboczych od dnis
ukazania sie listy rankingowe] wraz z podaniem przyczyn odrzucenta aplikacji oraz informacjami
dotytzacyrmi przyznanych ocen punktowych i uzasadnienia.

Kandydat do uczestnictwa w Projekcie, kidry w wyniku przeprowadzonej rekrutar:p hie
rakwalifikowal sic do Projektu mote, w terminie do 5 dni roboczyeh liczac od dnia otrzymania
przez niego informaeji 6 adrzuceniu kandydatury, destarczyé do Beneficjenta pisernne odwolanie
od decyzii Komisii Rekrutacyjnej [za dopuszczalng forme uznaje sie takde przesfanie
w wiy. terminie odwolania drogg elektroniczng (e-mail / fax). Odwolania zloZone niezecdnie
z ww, warunkami nie podiegajs razpatrzeniu przez Komisje Rekrutacying.

CQdwolanie Jest razpatrywane w ciagu 15 dni roboczych liczac od dnia 2lofenia odwolania przez
2 losown wyhranych cztonkdw Komisji Rekrutacyine] {z wylaczeniem osob, kidre dokorywaly
pierwsze oceny).

Procedure ndwolawezg kohiczy poinformowanie osdb, ktére wnicsly odwolanie, w terminie do
S dni_roboczych liczac od dnia zakonczenia procedury odwolawczef, © wyniku powtornej ocany
wraz z pouczeniem ich, ze podjeta decyzia w tym zakresie jest wigigca 1 ostatecina.

Dokumenty aplikacyjne nie podlegaja zwrotowi.

Kandydat, ktéry zloiy poswiadczajace nieprawde oSwiadczenia w Formularzy rekrutacyjnym
moze zostat wykluczony z projektu na kaidym jego etapie.

Kandydat, ktdry otrzymat pozytywna ocene i zostat zakwalifikowany do dalszego uczestnictwa
w projekcie przechedzi do kolejnego etapu szkoleniowo - doradczego. '

Do projektu w wyniku procesu rekrutacji zostanie zakwalifikowanych 36 uczestnikdw, w tyrm:

a) kabiety {minimum 70% Uczestnikdw Projektu — 26 osdhb) oraz niepetnosprawni,

b} oscby zamieszkate na obszarach wiejskich {minimum 40 % Uczestnikdw Projekiu — 15 osdb).

&4

Etap szkoleniowo - doradezy

W ramach projektu przewidziano:

I. SZKOLENIE .6 KROKOW DO PRZEDS]EEIDRCZDQCI"

1}. WSPARCIE: 3 edycje (edycja = 1 grupa szkeleniowa), 1 grupa szkaleniowa - 48 godzin szkolef
{1 godzina = 45 minut), $rednic w grupie 12 osob. tacnie udziat w szkoleniach weimie 36 osdb.
Wymagana od Uczestnikdw Projektu bgdzie frekwencja minimum na poziomie 80%.

2}. MIEISCE: szkolenie wyjazdowe w wojewddziwle dolnoslaskim, zapewniony bedrie udziat dla
wszystkich 36 Uczestnikdw Projektu, tj. z réinych powiatéw w jednym miejscu., dostosowanym
do potrzeh oséb niepetnosprawnych.

3}. TERMINY: maksyralna liczba godzin zajed szkoleniowych jednego dnia wynosi 8 godzin /
dzier (1 godzina = 45 minut), szkolenia prowadzone beda przez & dni, w systemie dziennym w
tygodniu oraz w weekend.

4}, ZAKRES: zajecia prowzdzone bedy w formie wykladowo-warsztatowe), w grupach srednio 12

nsohowych.
evro-capital
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PROGRAM SZKOLEN:
a} ABC przedsiebiorczosci oraz podstawy prawa — 4 godziny
b} Finanse i rachunkowosé — B godziny
c) Biznes plan {promucjﬁ, dystrybucja, finanse itd.} — 28 godzin
d) warsztaty z przedsiebiorczoéci z wykorzystaniem gry symulacyjno-decyzyjna CASHFLOW
101 — 8 godzin / grupa, majace na celu rozwinigcie zdoinodcl biznesowych uczestnikow
projektu.
il. DORADZTWDO INDYWIDUALNE
1). WSPARCIE: doradztwo 7 godzin dla 1 osoby {1 godzina = 60 minut)
7). MIEJSCE: giéwnie w miejscu zamieszkania lub okolicy, w wynajetych safach - dostosowanych
do indywidualnych potrzeb Uczestnikéw Projektu
3). TERMINY: w trakcie procesu szkoleniowego oraz po zakoniczeniu szkoleri, ustalane badg
indywidualnie z kazriym Uczestnikiem Projektu
4). ZAKRES: konsultzcje indywidualne (7 godzin dla 1 uczestnika projektu} udzielane w
umdwionych terminach w formie:
— bezpotrednich spotkai — 5 godzin dla 1 Uczestnika Projektu,
—  na odleglosé, w formie eleldronicznych iflub telefonicznych konsultacji — 2 godziny dla 1
Uczestnika Projektu
Podczas doradztwa prowadzora bedzie indywidualna praca z Uczestnikiem Projektu nad
ksztattem jege Biznes Planem przedsiewziecia oraz Wnioskow o przyznanie wsparcia
finansowego oraz pomostowega — wsparcie zbiezne bedzie z tematyky szkolenia Biznes Plan,
Harmonogram i terminy szkoler i doradztwa zostang podane w biurze projektu i na stronhie
internetowej projekiu, o ktdrych mowa w §3 ust. 41 5.
Etap szkcleniowo — deradczy obejmuje szkolenia 1 doradztwo 2z zakresu zaktadaniz
i prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] i stanowi obligatoryjng forme wsparcia dla Uczestnikow
Projektu, ktdrzy chcg otrzymacd wsparcie na rozpoczgeie dziatalnosci gospodarczey.
W przypadku rezygnacji Uczestnika Projektu z etapu szholeniowo-doradezego warunkujacego
ubfeganie sie ¢ dotacje na zaloienie dzialalnoéci gospodarczej lub w przypadku wystgpienia
oszezednoéel w Projekcie, dzigki ktdrym mozliwe bgdzie objecie wsparciem szkaleniowo-
doradczym wieksze] liczby osob, skorygowana lista Uczestnikéw Preojektu dopuszczanych do
etapu szkoleniowo-doradezego zostanie podana do publiczne] wiadomosci.
warunkiem rozpoczecia etapu szkoleniowo — doradczego jest podpisanie Umowy 0 Swidadezenie
usfug szkofeniowo-doradezych. (zatacznik nr 4)
Dopuszcza sie mozliwosé zwolnienia Uczestnika Projektu z obowigzku uczestniczenia w etapie
szkoleniowo-doradezym w sytuacji, kiedy uzyskat on podobne tematycznie wsparcie w ramach
innege  Projektu, co udokumentuje stosownym zaswiadczeniem lub ztozy Ciwigdczenie
o posiadaniu odpowiedniej wiedzy | umiefetnosci do proweadzenio dziofalnosci gospodarczef
(zafacznik nt 5). Decyzja o zwolnieniu Uczestnika z udzialu w etapie szkoleniowo — doradczym
nzlezy do Beneficjenta.
Etap szkoleniowo-doradczy zskoriczy sig¢ wydaniem Uczestnikom Projektu  zaswiadczen
potwierdzajacych uczestnictwo w szkoleniu oraz doradztwie. Uzyskanie zadwiadczenia jest
warunkiem niezbednym do ubiegania sig o &rodki finansowe na rozwoj przedsiehiorezodci.

epnro-capital
dornd=tmo posAsdoarcat 11




Fundusze % LNY
s e o 3&5!( sty | %
Progeam Hegiomlw ral

8. Doradztwo odpowiada indywidualnym potrzebom Uczestnikéw Projektu oraz przewiduje
konsultacje tematyczne, zwiazane z zakladaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczef.

9. Wz0r zaswiadczenia przygotowuje Beneficjent. '

10. Uczestnik prajektu moze zastad wykluczony przez Beneficjenta z udziatu w projekcie, jesli opusci
wiecej niz 20 % godzin szkoleniowych.

§5
Zasady przyznawania Srodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci
informacie ogdine

1. Srodki finansowe na rozwoj przedsicbiorczosci 53 udzielane w celu ulatwienfa sfinansowania
pierwszych wydatkdw inwestycyjnych zwigzanych z prowadzong dziatalnosciy gospodarcza
spetniajacych warunki okreflone w niniejszym dokumencie, kiére w szczegdInosci,
¥ zostaty faktycznie poniesione, uwzgledniajac  okres rzeczowej realizacji projektu
i zgadnosd z biznesplanem,

% sa spdjne z innymi wydatkami | korespondujz ze wskazanymi w biznesplanie potrzebami,

> 53 niezbedne dla realizacji zalozen przedstawionych w biznesplanie stuigcych osiggnigciu
z2aktadanych w nim celéw (w tym: prayznane Srodki finansowe maja stuiyC dokonaniu
zakupdw na potrzeby prowadzenia dziajalnoici gospodarczej przez Uczestnika Projektu
a nie inne podmioty},

% zostaly dokonane w oparciu o zasadg daZenia deo uzyskania zaloZzonych efektdw przy jak
najnizsze} wysokasel kosztu,

¥ zostaly poniesione przez Uczestnika Projektu, z kidrym Beneficjent zawarl Umowe ng
otrzymanie wsporcio finansowego.

2. W ramach projektu przewidziane jest przyznanie S$rodkéw finansowych na rozwi|
przedsiebiorczoéel dla 30 uczestnikdw projektu. Uczestnicy projektu moga ubiegac sie 0 Srodki
finansowe na rozwoj przedsiebiorczoscl w wysokosci nie wigksze] niz 23.000,00 PLN.

3. Dziatalnosd gospodarcza zalozona w ramach projektu musi zostad zarejestrowana na ohszarze
wojewddztwa dolnoslgskiege w formie: osoby fizycznej prowadzacej dziatalnoic gospodarcza,
spotki cywilnej, spéldzielni (ub spéidzielni socjalne).

4. W przypadku sp6tki cywilnej oraz spéidzielni/spétdzielni socfalnej Umowa na otrzymania
wsparcia finonsowego podpisywana jest indywidualnie z kazdym Uczestnikiem Projektu.

5. Uczestnicy Projektu sg zobowiazani do prowadzenia dziafalnosci gospodarcze] zaloionej
w ramach projektu przez okres co najmniej 12 miesigcy od dnia faktycznego rozpaczecia
dziatalnosci gospodarczej {zeodnie z aktualnym wpisem do CEIDG |ub KRS).

6. Beneficjent jest zobowiazany do zapewnienia podziatu puli jrodkéw finansowych na udzielenie
wsparcia finansowego w ramach listy podstawowej (285%) i listy po odwoltaniach {15%) z ogdlnej
puli frodkéw finansowych przeznaczonych na jetinorazowe dotacje.

7. Penefigent moze udzielic érodkéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci jedynie temu
Uczestnikowi  Projektu, ktory  ukonczyt  etap stkolenipwo-doradeczy  realizowany
w ramach projektu i uzyska! odpowiednie zaswiadczenie lub ziozyl pitwisdezenie, zeodmie
z ktdrym posiada odpowiednia wiedzg | umiejetnosci do prowadzenia dziatalnoéci gospodarczei.

BElUre-cap] tl-_::_l
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Pomoc de minimis moze byc udzielana przedsigbiorcom dziatajacym we wszystkich sektorach,
z wylaczeniem przypadkéw, o kiérych mowa w art. 1 rozporzgdzenta Komisji (UE} nr 140772013
z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art, 107 1 108 Traktatu o funkcjunowaniu Unii
Europejskie] do pomocy de mininis.
leden Uczestnik moze zloryé jeden Wniocsek o przyznonie drodkdw finansowych no rozwdf
przedsiebiorczosci/Wniosek o przyznanie wspareio pommastowego.

Ocena zlozonych wnioskow wraz z biznesplanem powinna byé dokonana w terminie nie diuzszym
niz 15 dni_roboczych liczac od dnia zakohczenia skiadania Whioskdw o przyznonie Srodkow
finansowych na rozwdj preedsigbiorczosci przez Uczestnikow Projektu.

$rodki finansowe na rozwdj przedsieblorczoéci mogg zostat przeznaczone wylgcznie na pokrycie
wydatkow zwigzanych z:

% zakupem srodkow trwatych |w tym réwnie? érodkéw transportu z wytaczeniem podmiotow

prowadzacych dziatalnosé w zakreste drogowego transportu towardw),

¥ zakupem oraz pozyskaniem wartcici niematerialtych i prawnych,

# zakupem srodkdw obrotowych,

# kosztami prac remontowych i budewlanych.

Powyisze keszty sa  jedynymi  kosztami  kwalifikowalnymi  modliwymi  do  pokrycia
z preyznanych srodkow finansowych na razwdj przedsiebiorczosci.

Srodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczosti powinny byé przeznaczone na wydatki
inwestycyjne, a nie na pokrycie kosztow zwigzanych z biezacym prowadzeniem dziatalnosci.
Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkdw zaplanowanych do poniesienia w ramach dotac]
dokonywansz jest w trakcie oceny biznesplanu.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz o kwalifikowalnosci danego wydatku nie decyduje wprost fakt jego
ujecia w powyiszym katalogu wydatkéw kwalifikowanych, ale przede wszystkim zasadnosc
zakupu z punktu widzenia planowane] dziatalnosci gospodarcze].
Wszystkie wydatki musza zostat szczegdtowo uzasadnione przez Uczestnika Projekiu oraz
powiazane z zakresem prowadzonej dziatalnoici. Whnioskodawea szczegdtowo uzasadnia
koniecznoi¢ poniesienia wydatku w harmonogramie rzeczowo — finansowym inwestyciji
i w biznasplanie.

Koszty niekwalifikowsalne zwigzane z realizacjg inwestycii ponosi Uczestnik Projektu.

Uczestnik Projektu ponosi wydatki podlegajace finansowaniu w ramach otrzymanego wsparcia
finansowego po dniu rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze].

56

Whiosek o przyznanie Srodkdw finansowych na rozwéj przedsigbiorczodc

$rodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczodci 53 vdzielane na podstawie Whiosku o przyznanie

frodkéw finonsowych na rozwdj przedsigbiorczosci sktadanego przez Uczestnika Projektu

Beneficientowi.[zatgeznik nr 6)

Do wniosku nalezy zatgceyt nastepujace dokumenty:

¥ biznesplan przedsiewziecia na najblizsze 2 lata zawierajacy szczegolowe zestawienie
towaréw lub uslug, ktére przewidywane s3 do zakupienia w ramach realizacji biznesplanu
wraz ze wskazaniem ich parametrdw technicznych lub jakosciowych orez wartoscl
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jednostkowej {ewentualnie zawierajacy szczegdlowe zestawienie planowanych do
zakupienia lub pozyskania wartoici niematerialnych i prawnych wraz ze wskazaniem ich
parametréw technicznych lub jakoiciowych oraz warteicl jednostkowey), jak réwniez 2rédia
ich pokiyia uwzgledniajqce srodki finansowe na rozwdj preadsiebiorczosci oraz inne srodki
wykorzystane do rozpoczecia i prowadzenia dziafalnosci gospodarczej, {biznesplan
powinien byé przygotowany zgodnie z ogdlnie obowigzujacymi standardami dla danego
typu podmiotu);
Formularz infermacji przy ubieganiu sig o pomoc de mnimis (zatacznik nr 7);
Kopie zadwiadczen de minimis (jesli dotyczy}
oéwiadczenie, ze Uczestnik Projektu nie posiadat aktywnego wpisu do CEIDG, KRS lub nie
prowadrit dziafalnosci gospodarezej na podstawie odrebnych przepisdw w okresie 12
miesiecy poprzedzajacych dzien przysigpienia do projekty;
¥ ofwiadczenie Uczestnika o nieskorzystaniu z innej pomocy dotyczacej tych samych
wydatkéw kwalifikowalnych oraz ¢ nieubieganiu sig o pomoc na pokrycie tych samych
wydatkdw kwalifikowalnych {rozpoczecie dziztalnoscl gospodarczej);
¥ oiwiadczenie Uczestnika Projektu o nieotrzymaniu w okresie cc nmajmniej 3 Iat
poprzedzajgoych dzier przystapienia do projektu Srodkdw na podjgcie dziatalnosct
gospodarcze] pochedzacych z funduszy publicznyeh;
¥ géwiadczenie o niekaralnoici za przestepstwa popetnicne przeciwke obrotowi
gospodarczemu w rozutmieniu ustawy 2 dnia 6 czerwea 1997 r. Kodeks karny [Dz. U. nr 38
poz. 553 7 poin. zm ).
Niezlozenie Whiosku o przvznonie érodkéw  finansowych na rozwdj przedsighiorczosc
w wyznaczonym terminie lub niepodpisanie o$wiadczen, oznacza rezygnacig Uczestnika Projektu
z ubiegania sie o przyznanie $rodkéw na rozwd]j przedsighiorczosci.
Whnipsek o przyznanie Srodkow finansowych no rozwdj przedsighbiorczosci nalezy Hodyl
w 2 egzemplarzach.
Tylko w wyiatkowych sytuacjach tj. choroby petwierdzonej zwolnieniem lekarskim, zgonu bliskie]
osoby, umazliwione zostanie dostarczenie dokumentéw po wyznaczonym uprzednio terminie,
Decyzie w tej kwestii kazdorazowo podejmuje Beneficjent.
Whicsek o przyznanie Srodkdw finansowych na rozwdf przedsiebiorczosci moina przesfad pocrty
lub zlozyé osobiscie w biurze Projektu o ktérym mowa w § 3 ust. 4. W obu przypadkach decyduie
data i godzina wptywu do Biura Projektu,
W przypadku wyslania Wniosku o przyznanie srodkdw finansowych nta rozwsf przedsigbiorczosc
droga pocztows, za termin zipzenia uznaje sie date jego wplywu do Beneficienta, a nie date
stempla pocztowego. Whicski ¢ przyznanie Srodkéw finansowych na rozwoj prredsiebiorezodel,
ktdre wplyna po wyznaczonym terminie naboru, nie bgda podlegaty ocenie i nie bedy zwracane,
z 2astrzezeniem ust. 5.
Ocena formalna Wriosky o przyznonie $rodkow finansowych na rozwdf praedsigbiorczoscl jest
dokonywana przy pomocy Karty oceny formalnej. (zafacznik nr 8)
W przypadku stwierdzenia bledow w zloZonych dokumenitach, Uczestnik Projektu moze zostad
zohowiazany do ziozenia poprawionejfzaktualizowanej wersji Wniosku.

b

10. Do uchybien podlegajacych poprawie/uzupeinieniu nalezg np.:

% #ozenie Wnicsku {w tym rowniez zalgcznikdw) w jednym egzemplarzu,

euroc-copital
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¥ brak co najmniej jednej strony w kidrymkolwiek egzemplarzu Wniosku,
¥ hrak podpisu na Wniosku (w tym réwnies na zataceniku),
¥ niewypetnienie ktoregokolwiek z pdl Wniosku.

11. Uczestnik projektu we Whiosku o przyznonie Srodkéw finansowych no rozwdi przedsigbiorczosc
ma prawe dokonaf zmiany rodzaju prowadzonej dziatalnosci gospodarcze) w stosunku do
informacji podanych w Formularzu rekrutacyfnym. Powyisza zmiana powinna wynikac 2z udziatu
w etapie szkoleniowo-doradczym, co oznacza, Ze w wyniku w nim udziatu uczestnik moke
rweryfikowaé swoje zamiary odnodnie przedmiotu dziafanosici gospodarczej i dokonad
odpowiedniej zmiany we Wniosky o preyznanie  srodkdw fingnsowych no  rozwdf
przedsiabiorczoscy.

§7

Komisja Oceny Wnioskow

1. Oreny Whioskéw o przyznanie srodkow finansowych na rozwdf przedsiebiorczodcs Judzielenie
wsgarcio pomostowego, dokonuje Komisja Oceny Whnioskdw, ktdrg powoluie Beneficjent.

2. W sklad komisji wchodza: przewodniczacy/z-ca przewodniczacego, sekretarz oraz eksperci
powotani przez Beneficjenta.

3. W posiedzeniu Kornisji mogg rownie: wzigd udzial fakuttatywnie wydelegowani pracownicy
IF RPO WD [w roli obserwatordw, z prawem weladu do dokumentow i protokotéw z posiedzer
Komisji).

4. Beneficjent ma cbowigzek powiadomienia [P RPO WD o planowanym terminie posiedzenia KOW
na co najmnigj 5 dni roboczych przed jej zwolaniem {w celu spetnienia powyzszego wymoguy,
istnieje mozliwosé przestania informacii za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
ppickuna projektul.

5. Komisja dokonuje oceny merytorycznej poprawnych formalnie wnioskéw w cparciu o Kerlg
oceny merytoryeznef. (Zatgcznik nr 3)

6. Przedmiotem oceny merytorycznel s wylgcznie wnioski spefniajgce wymogi formalne.
W przypadku stwierdzenia we wniosku na etapie oceny merytorycznej uchybienia natury
formalnej, nle podlega on ocenie merytorycznej 1 zostaje przekazany ponownie do oceny
formalnej. Oceniajgcy adnotowuje ten fakt w Karcie oceny merytorycznej whiosku.

7. Ocena jest dokonywana w oparciu 0 nastepujgce kryteria zwigzane z udzielaniem pemocy de

minnis:

¥ celiprzedmiot realizowanego przedsigwzigcia,

¥ wydatki kwalifikowalne przedsiewziecia,

 intensywnasé pomocy de minimis,

¥ maksymalne wartosci pomocy de minimis,

praz w oparciu o wymagania merytoryczne wraz z przypisang im punktacja i nzasadnieniem dla

przyznanej oceny (minimum 3 zdania w ramach kaidej z cze¢éci oceny):

» wykonalnost przedsiewziecia (dostepnoéé zasobow, moiliwosci pozyskania ) utrzymnania
rynkéw zbytu, zapewnienie plynnosci finansowej po uplywie okresu 12 miesigcy od dnia
faktycznego rozpoczecia dziatalnodcl gospedarczej),

3 operacyjnost (przejrzystods, prostota, zrozumialto$é zatoien},

Eyro-capi Iql
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# kompletnost [catosciowosd opisu przedsiewziecia),
¥ niezbedno$t | racjonalnosc finansowa zakupdw towaréw lub ustug przewidzianych
w biznesplanie ze Srodkéw przyznanych na rozwdj przedsiebiorezoci.

W przypadku oceny mer}tnwcznej Whniosku ¢ przyznanie wsparcia pomostowego osoba
oceniajgca zobowiazana jest do przedstawienia w formie pisermne] uzasadnienia dokonanej
oceny w oparciv o knyteria:

-# celi przedmioct udzielonego wsparcia pomostowego,

¥ wydatki kwalifikowane,

# intensywnost pornocy de rlinimis,

*  maksymalna wartost pomocy de minimis.
Crtonkowie - Eksperci zohowigzani sg do zapoznania sie z dokumentami projektowymi jak
rowniez do podpisania w odniesieniu do ocenianego przez siebie Whicsku Deklorocyi
bezstronnosci. Niepodpisanie Deklorocii bezstronnodci pozbawia Czionka - Eksperta Komisii
rmiodliwodci oceny danego Wiiosku.
Oceny menytorycznej danego wniosku dokonujg dwie osoby — clonkowie KOW, w oparciu o
Karte oceny merytorycznef z  zachowaniem zasady bezstronnosci oraz  przejrzystosci
zastosowanych procedur.
W przypadku Wnioskdw zoZonych przez Uczestnikéw Projektu, planujacych zafoivé spétke
cywilng/spotdzielnie socjalng, oceny dokonuje ta sama para Crlonkdw- Ekspertow.

Dcena poszczeglnych kryteridw we Whiosku o przyznonie Srodkow finonsowych na rozwdy
przedsigbiorczosci badzie dokonywana w skali punktowej (zakres od 0 do 100 pkt).

Elementem zachowania zasady bezstronnosci oraz przejrzystoici stosowanych procedur jest
podpisanie przez czlonkow KOW oraz ohserwatora przed przystapieniem do prac KOW
Deklaracii poufnasci. (zatgeznik nr 10)

Crlonkowie Komisji oraz Ohserwator z ramienia IP RPG WD nie mogg byl zwigzani
z Uczestnikami Projektu stosunkiem osobistyrm lub stuibowym, takiego rodzaju, kidry mogtby
wywotaé watpliwasci co do bezstronnesci przeprowadzonych czynnosci.

Oceniajacege i Uczestnika Projektu  wnioskujgcego o $rodki  finansowe na  rozwdj
przedsiehiorczoscif wsparcie pomostowe nie moze taczyd zwigzek matzenski, poiycie fakiyczna,
stosunek pokrewieristwa | powinowactwa w linii prostej oraz pokrewienstwa {ub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia. Oceniajgcy nie moZe byé zwigzany z Uczestnikiem z tytulu
przysposobienia, opieki, kurateli. W przypadku stwierdzenia takiej zaleinosci oceniajcy jest
zobowiazany do niezwlocznego, pisemnego poinformowania o tym fakcie Przewodniczgcego
I wyeafania sie 2 oceny danego Winioskw,

W przypadku okreslonym w pkt. 16 Whniosek jest kierowany do oceny innego Cztonka - Eksperta
Komisji wybranego w drodze losowania. Zdarzenie to powinno byé odnotowane w Protokole
z posiedzenia i prac Komisji.

Ocena merytoryczna dokonana przez KOW (stanowiaca $rednig arytmetyczng dwdich ocen)
stanowit bedzie podstawe do wloZenia listy wnioskdw spelniajgcych minimum punktowe,
uszeregowanych w kolejnoscl malajgeej liczby uzyskanych punktéw.

Wniosek moze uzyskaé maksymalnie 100 punktow. Nie jest mozliwy wybér do definansowania
wnicsku, ktéry uzyskal mniej niz 60% punktdw ogdlem iflub mniej niz 80% punktdw mozliwych
do uzyskania w kazdym punkcie cceny, zgodnie z Kartg oceny merytorycznej.

evra-capilal
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W przypadku rozbieznosci wynoszgcych co najmniej 30 pkt pomiedzy ocenami (przy czym ocena
przynajmnie] jednej z nich musi wynosi¢ 60% punktéw moiliwych do uzyskania) Wmiosek
o przyznonie $rodkdw finansowych na rozwdf przedsiebiorczosci poddawany jest dodatkowej
ocenie, ktdra przeprowadzd trzeci oceniajacy. W przypadku dokonywania oceny przez trzeciego
Oceniajacege ostateczng i wiaZacg oceng jest srednia arytmetyczna z punkiow przyznanych
przez trzeciege Cceniajacego i punkiow przyznanych przez tego z dwidch Oceniajgcych, ktdrego
ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego Oceniajgcego. Jezeli rdinice migdzy liczba punktow
przyznanych przez trzeciege Oceniajacego, a liczhami punktdw przyznanymi przez kaidego z
dwéch Oceniajacych s3 jednakowe, ostateczng 1 wijlacg oceng stanowi suma srednie]
arytmetycznej punktow ogdélem za speinienie ogélnych kryteridw merytoryczaych z oceny
trzeciego Oceniajgcego oraz z oceny tego 2 dwéch Oceniajacych, ktdry przyznal Wnioskowi
wiekszg liczbe punktdw.

20. Komisja moze podjaé decyzje o:

21.

22,

23.

24

¥ przyznaniu srodkdw finansowych na rozwaj przedsighionczoécifwsparcie pomostowe,

# negociacji Wniosku,

# odrzuceniu Wniosku.

Czlonkowie - Eksperci oceniajacy dany Whiosek o przyznanie Srodkéw finansowych ne rozwdj
przedsiebiorczodcl/ Whiosek 0 przyznonie wsporcia pomostowego proponuja niiszg niZ
whioskowana kwote dofinansowania {poprzez wspalnie wypracowane stanowisko} w przypadku
zidentyfikowania kosztéw, ktore uznaja 2a nieuzasadnione (np. za niezwigzane
z przedsiewzieciem lub zawyione w pordwnaniv ze stawkami rynkowymi). Caonkowle -
Eksperci, przedstawiajac propozyeje nizszej kwoty dofinansowania, powinni braé pod uwage, C2y
po takiej zmianie przedsigwzigcie opisane we Wiiosku o przyznonie srodkéw fingnsowych na
roewdi  przedsiebiorczasci/ Whiosku o przyznonie wsparcio pomostowego bgdzie nadal
wykonalne i utrzyma swoje standardy jakosciowe.

Cztonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany Wniosek o preyznanie $rodkéw finansowych na rozwdf
przedsiebiorczosel/ Whiosek o przyzngnie wsparcia pomestowege Wypracowujy wspdlne
stanowisko odncénie obnizenia wysokosci proponowane] kwoty dofinansowania, a nastepnie
zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytoryczne.

w przypadky, gdy nie dojdzie de uzgednienia jednelitego stanowiska, Wriosek o przvenanie
irodkéw  finansowych no romwdj przedsiebiorczoscl/ Whiosek o priyznanie  wsparcio
pomostowego zostaje skiercwany do opinii trzeciego czlonka Komisji, wybranego [osowo
spodrod oceniajacych powolanych do KOW. Decyzje o ostatecznej kwocie dofinansowania
podejmuje Przewodniczacy KOW w oparciu o zbieine stanowisko trzeciege oceniajagcego
z jednym z dwdch oceniajgeych.

KOW moize skierowaé Wniosek do negocjacii, jezeli na etapie rozpatrywania Waiosku
o przyznanie Srodkow finonsowych na rozwdj przedsichiorczosci/ Wniosku o przyznanie wsporcia
pomosiowege wykaza np. bledre zalolenia Uczestnika Projektu odnosnie wydatkow
kwalifikowanych. W ramach negocjacji Uczestnik Projektu ma prawo dokonania korakt
w zlozonym Whiosku o przyznanie Srodkow finonsowych ng rozwof przedsiebiprezoscl/ Wniosku
o przyzngnie wsparcie pomostowego. Ostateczng decyzje w sprawie wysokosc przyznania
¢rodksdw finansowych na rozwdj przedsiebiorczoéei podejmuje w tym przypadku Beneficjent,
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Wrioski, w ktérych podane sa koszty niekwalifikowane nie podlegajg negocjacjorn w zakresie
tych kosztow. W takim przypadku Komisja obniza ogdlng kwole dotacji o koszly
nickwalifikowane. .
W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez Czionka - Eksperta nie moze
przekroczyd kwoty, o ktdrg ubiega sig Uczestnik Projektu.
Oceniajacy moie odrzucié {ocenit negatywnie)l Wriosek o przyznanie srodkow finansowych ng
rozwdj prredsiebiorczoscl/ Whiosek o przyznanie wsparcio pomostowego w przypadky, gdy
podczas oceny stwierdzi, e plancwana dziafalno$t gospodarcza jest wykluczona z uzyskania
pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepiséw uniemoliwiajace udzielenie
érodkéw finansowych ha rozwd) przedsiebiorczoéei. Oceniajacy odnotowuje ten fakt w Kurcie
oceny meryvtorycznef oraz w Protokole 2 posiedzenia i prac Komisji.
Dokonanie oceny na Korcie oceny merytorycznej Wniosku o przyznunie srodkow finansowych na
rozwdf prredsighiorczoscl/ Wrlosku 0 przyznanfe wsparcia pomosiowego Cztanek- Ekspert
Komisji potwierdza wilasnorecznym podpisem. Przewodniczicy/Zastgpca Przewodniczgcego
zatwierdza karte oceny wlasnorecznym podpisem.
W sytuacji, gdy Beneficjent nie bedzie posiadat odpowiednich Srodkéw na wyptate wszystkich
wnioskowanych $rodkéw finansowych na rozwdj przedsighiorczosci moze negocjowad wysokost
srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci z Uczestnikami Projektu, tak aby zapewnié
srodki dla moliwie najwigkszej liczby Uczestnikéw Projektu,
Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych Whioskdw o przyznanie srodiow finansowych
na  rozwdj priedsiehiorozosce Przewodniczacy/Zastepta  Przewodniczacege  sporzgdza
| zatwierdza liste Wnioskéw uszeregowanych w kolejnoéci malejace] od najwigkszej liczhy
uzyskanych punktéw oraz wskazuje Wnioski, ktére 53 rekomendowane do otrzymania wspareia
finansowego [wnioski, ktére otrzymaly co najmniej 60% punktow z ogéinej sumy punktdéw, zas
w poszczegdlnych punktach oceny merytoryczne] uzyskaly przynajmniej 60% punktow)
w ramach dostepnych Srodkéw na dany rodzaj wsparcia okreslonych we wniosku
o dofinansowanie projektu Beneficjenta.
Komisja po dokonaniu oceny Whioskéw o przyznanie srodkdw fingnsowych na rozwdf
przedsiehiorczoicl sporzgdza:
¥ liste rankingowa Wnioskow ocenianych pozytywnie, 2z wylonieniem Wioshdw
rekomendowanych do otrzymania wsparcia finansowego i nierekomendowanych (ze
wzgledu na wyczerpanie 85% limitue frodkéw);
¥ liste rankingows Wnioskéw ocenionych negatywnie, ze wzgledu na nieosiagnigcie limitu 60
% punktéw w poszczegolnych kategoriach i 60 % punktdw ogotem lub ocenianych
negatywrie ze wzgledu na niespeinienie pozostatych kryteriow ubiegania  sig
¢ dofinansowania.
W sytuacji, gdy dwdch lub wiecej Urzestnikow Projektu uzyska identyezng liczhe punktéw
w ramach kazdego kryterium, miejsce na liscie rankingowe]j zostanfe ustalone w wyniku
komisyjnego losowania, w ktérym beda uczestniczyd min. 2 osoby wehodzace w skiad KOW.
Uczestnicy Projektu, ktdrym zostanie przyznane wsparcie finansowe w ramach puli srodkdw
limitu 85% Srodkow do wykorzystania w ramach listy pedstawowe] heda mogli rozpoczyc
procedure rejestracji dzialalnoici gospodarczej 1 podpisal Umowe na przyznanie wsparcla
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finansowego. Pozostata pula érodkéw na dotacje 15% pozostatege Fmitu Srodkow zostanie
przyznana po przeprowadzeniu procedury odwolawczej.

Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokdt {zawieralacy informacje z przebiegu pmcknmisji],
w tym zatzczong liste Dceniﬁnv-::h whioskow,

Protokdt z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatacznikami oraz wnioskami Uczestnikow
projektu o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

Beneficjent zobowiazany jest do pisemnego poinformowania kazdego Uczestnika Projektu
o wynikach oceny jego wniosku w terminie 5 dni reboczych od ogloszenta w/w listy.

Beneficjent podpisuje z Uczestnikiem Projektu, kibrego wniosek zostat zakwalifikowany do
przyznania dofinansowania Umowe no otrzymanie wsparcig finansowego Umowe o prayIngnin
wsparcia pomostowego, ktGre okreslaja w szezegdlnodcl warto$€ i warunki wyplaty srodkdw oraz
stanowig podstawe ich wyplacenia.

Procedura odwolawcza

38.

39,

41.

42,

43.

Odwolanie moga zio2yé oschy, ktorych Wnioski uzyskaly negatywng ocene lub nie uzyskaly
wsparcia z powodu wyczerpania 85% limitu srodkdw.
Uczestnik Projektu, ktdrego Whiosek o przyznanie Srodkdw  finonsowypch no rozwf
przedsiebiorczosci zostal oceniony negatywnie przez KOW {nie otrzymat wsparcia) ma prawo,
w terminie do 5 dni reboczych liczac od dnia otrzymania informacji o wynikach oceny, dostarczyt
do Biura Projekiu pisemny wniosek o ponowng weryfikacle Whniosku o prayznonie srodkow
finunsowych no  rozwdf  prredsieblorczoscl wraz @ przedstawieniem dodatkowych
wyjasnienfinformacii iflub uzupeinieniem ewentualnych uchybied {o zachowaniu terminu
decyduje data wpiywu odwotania do Biura Projektu).
7a dzieii doreczenia Uczestnikowi Projektu zawiadomienia z informacis o wynikach oceny
Wiriosku o przyznanie Srodkow finansowych na rozwdf przedsiebiorczosci bedzie uznawany dzien,
w ktdrym zostanie cdebrana przesytka polecona zawierajaca pismo. W przypadku, gdy przesytka
polecona nie zostanie odebrana, za dzien otrzymania przez Uczestnika Projektu zawiadomienia
zostanie uznana data wystawienia przez poczie drugiege awfzo,
Komisja w ciagu 5 dni roboczych od dnis ziozenia odwolania przez Uczestnika Projektu, dokonuje
powtornej cceny Whicsku o przyznonie Srodkdw finonsowych na rozwdf przedsighiorczodcd, pray
czym kazdy Whniosek oceniany jest przez 2 osoby i nie moga to byc te same asoby, kidre ocenialy
go wezesniej.
Dofinansowanie uzyskaja Whioski o przyznonie  srodkdw  finonsowych no rozwi)
przedsighiorczosei, ktére zajma pierwsze pozycie na liscie rankingowe] w ramach procedury
odwotawczej | uzyskaja liczbe punktow co najmniej réwnq ostatniemu whnioskowi z podstawowe]
listy rankingowej, ktéremu przyznano dofinansowanie, do wyczerpania 15% pozostalege limitu
srodkdw (1. 15% z catkowitej puli érodkdéw planowanych do przyznania dotacji inwestyeyjnych).
Beneficjent wysyla za potwierdzeniem odbioru do wszystkich Uczestnikow projektu do 5 dni
roboczych od dnia dokonania ponownej oceny Whioskéw, informace o wynikach oceny oraz
wzywa osoby, ktérym przyznano Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczoici do zlozenia
w okreslonym terminie zatacznikow do Umowy o przyzntnie Srodkdw fimansowych.
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44. W sytuacji niewykorzystania puli $rodkow po rozpatrzeniu procedury odwotawczej (z 15% puli
érodkéw) Beneficient moze érodki rezerwy wykorzystad na prazyznanie Srodkdw na rozwoj
przedsiebiorczose] oraz/lub realizacje wsparcia pomostowego, '

45, Procedura odwolaweza n'te;'dntvcw Winioskow 0 pryznanie Wsparcio pormostowego.

46, 2 przeprowadzonych czynnoici dokonania oceny sporzgdza sie protokét z posiedzenia Komisii
Oceny Whioskow, ktGry zawiera co naimniej:

¥ okreslenie terminu | miejsca posiedzenia;

% dokument potwierdzajacy powolanie przez Beneficienta Komisji Oceny Wnioskow
w ckreslonym skiadzie wraz 2 podpisang lista obecnosci eztonkdw Komisji;

¥ deklaracje poufnosci podpisane przez cztonkdw Komisji | deklaracje poufnadci w przypadku
Obserwatorafow jesli uczestniczyl/li w posiedzeniu;

¥ upowainienie Zastepcy Przewodniczarego Komisjit w przypadku, pgdy Przewadniczacy
wyznaczyt Zastepce;

¥ informacie o kwocie przemmaczone] na udzielenie wsparcla finansoweeo;

¥ Karty oceny merytorycznej Wnioskéw wypeinione i podpisane przez Czionkéw- Ekspertow
Komisji, ktérzy przeprowadzali oceng Wnioskow;

® Listy ronkingowe Wnioskow o przyznaiie $rodkow finansowych no rozwdf przedsighiorczosc
wraz ze wskazaniem Cztonkéw- Ekspertdw Komisji, ktérzy je  ocenili, ocenami
poszezegbinych czlonkow Kemisji i érednia oceng ostateczng projektu, uszeregowanych
w kolejnosei malejacej od najwigkszej liczby uzyskanych punktéw, podpisang przez
Przewodniczacegp/ Zastepce Przewodniczacego, ze wskazaniem wnioskdw wytonionych do
gtrzymania wsparcia finansowego;

» Liste rankingowq Whnicskéw o przyznanie wsparcio pomostowego wraz ze wskazaniem
czfonkdw Komisji, ktérzy podjeli decyzje (TAK/NIE), w sprawie udzielenia wsparcia
podpisang przez Przewodniczgcego /Zastepce Przewodniczacege,

¥ inme istotne dokumenty.

47. Wymagania wskazane w ust. 47 maja zastosowanie takze do protokotu sporzgdzanego z prac
Komisji dla powtérnej oceny dekonywanej w ramach procedury sdwalawczej.

88

Umowa na otrzymanie wsparda finansowego

1. Ugzestnik Projektu rejestruje dziatalnoéé gospodarczy dopiero po otrzymaniu ostatecznej
informacji o przyznaniu frodkéw finansowych na rozwd] przedsiebiorezosei.

2. Przed podpisaniem Umowy, w przypadku koniecznodci dokonania zmian we Wriosky
¢ przyznanie Srodkéw finansowych ne rozwdj przedsigbiorcZosc Uczestnik Projekiu jest
zobowiqzany do zoienia jego zaktualizowanej wersfi w terminie nie dfuzszym niz 5 dni
roboczych od daty otrzymania od Beneficienta pisma w tej sprawie. Niedostarczenie
zaktualizowanych dokumentéw w powyiszym terminie tratowane jest jako rezygnacja
Uczestriika Projektu z ubiegania sie o przyznanie $rodkéw finansowych na ro2wi]
przedsiebiorczosci.

3. Po uzupetnieniu niezbednych dokumentow, Beneficjent podpisule z Uczestnikiem Projekiu
Umowe no otrzymonie wsparcia finansowego ktéra ckredta w szczegdInosci wartadé i warunki
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wyplaty Srodkdw oraz stanowi podstawe wyptacenia Srodkow finansowych na rozwdj
przedsigbiorczosci. (zatgcznik nr 11) _

4. Beneficjent w Umowie no otrzymaonie wsporcia finonsowego/Umowie o pravzngniy wsperoig
pomostowega/Untowie o $widczenie ustug szkoleniowo-dorgdczego po przyznaniu Srodkow no
rozwdf preedsiebiorczoici  moze okreslié dodatkowo zabezpieczenie zwrctu przekazanego
wsparcia finansowego/wartodci przyznanego wsparcia szkeleniowo-doradezego w przypadku
niedotrzymania warunkow umow. Formami zabezpieczenia moga byé: poreczenie, weksel
wihasny (zatgeznik 15}, weksel z poreczeniem wekslowym {aval), pwarancia bankows, zastaw na
prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego albc akt notarialny o poddaniu sig
egzekucji przez dtuinika.

5. W przypadku Uczesinika Projekiu pozostajgcego w zwigzkn matzenskim, jesli obowigzuje
ustawowa wspolno$é majatkowa, wymagana jest zgoda wspdtmakionka na  ziozenie
zabezpieczenia i zawarcie Umowy w postaci zloZenia oswiadczenia o zgodzie na zaciggnigeie
przez mationka osoh fizyaznych zobowiazan wynikajacych z Umowy na ofrzymanie wsparcia
finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze).

6. Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem umowy Uczestnik Projektu ponosi na wiasne
ryzyko | wiasny koszt z zastrzeieniem, Ze wydatki kwalifikowalne poniesione od dnia
zarejestrowania driatalnoéci gospodarczej moga zostaé zrefundowane w przypadku otrzymania
Srogdkdw finansowych na rozpoczecie dzistalnnéci gospodarcze).

7. Dotacja udziglana jest w oparciu o zasade de minimis, o ktGrej mowa w rozporzadzeniu Komisji
{UE} nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis {0z, Urz. UE L ar 352 2 24.12.2013 r.)
oraz w Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 Epca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego na lata 2014-2020 {Dz.U. RP poz. 1073
2 dnia 30 lipca 2015 1.).

8. Beneficjant w dniu podpisania Umowy ng ofrzymanie wsparcio finonsowego na rozpoczecie
dzialalnoéci gospodarcze] zobowigzany jest wydaé Uczestnikowi Projektu zaswiadczenie
o udzielenej pomocy de minimis, zgodnie z obowigzujaoymi przepisami prawa regulujacymi
przedmictows kwestie. {zafgeznik nr 14 )

9. Dolm na gerzymaonie wsparcig finansowego nalery dotaczyé nastepujace dokumenty:

Zaktualizowany harmanogram rzeczown- finansowy

infarmacje o numerze rachunku bankowego (zalgcznik nr 13)

Oféwizdczenie zgody matzonka na wniesienie zabezpieczenia (w przypadku wspdlnosci

majatkowej) {zatgeenik nr 12 )
¥ Qfwiadczenie aktuafnosci danych zawartych w Formularzu informacii przy ubieganiu sig o

pomoc de minimis {zatgeznik nr 20)

10. Uczestnik Projektu, ktéry podpisze Umowe, zobowigzany jest do:

¥  korzystania ze $rodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci w sposdh gwarantujacy
osigeniecie zatozonych caldw | zadak;

¥ poddania sig kontroli w zakresie prawidtowodri korzystania ze Srodkdw finansowych na
razwd] przedsiebiorczosci;

euro-cupital
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# zwroty udzielonych Srodkéw finansowych na rozwé) przedsiebiorczoscl w przypadku ich
wykorzystania niezgadnie z zapisami Urnowy; _

» prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy od dnia rozpoczgcia

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wskazanym w CEIDG iub KRS,

Liczestnik Projektu, ktdry otrzymat drodki na rozwd] preedsiebiorezodel, mole przeksztatcié

jedncosobows dzialalnosd gospodarcza w spitke cywilng w okresie pierwszych 12 miesiecy

prowadzenia dziatalnoscl, przy zachowaniu nastepujacych warunkow:

#  przedmiot dziatglnosel spotki oywilnej utworzonej w wyniku przeksztalcenia jest zbiedny 2z
przedmictem dzigtalnoici osoh prowadzacych jednooschows dziatalnosé gospodarcza, kidre
otrzymaty wsparcie finansowe na roowdj przedsiebiorczosc ng podstawie zaakceptowanego
biznesplanu craz przewidzianei w nim struktury wydatkdw,

¥ przeksztatcenie w spdtke cywilng jest uzasadnione dafeniem do zwickszenia skali
realizowanego przedsiewrziecia oraz poparie wiarygodnymi danymi na temat mozliwose
jego powodzenia (np. pozyskanie nowych rynkow zbytu lub tez odbiorcow realizowanych
ustug),

¥ zmiana formy prowadzone] dziatalnosci dokonana jest w formie aneksu do umowy
podpisane) z indywidualnym uczestaikiern projektu, po uzyskaniu akceptacji beneficjenta
oraz po zasiegnieciu opinil [P RPO WD

Wspoinikiem w utworzongj spidce cywilnej moge byc osoba nie binraca udziatu w projekcie, pod

warunkiem, fe spelnia ona kryteria  kwalifikowalnosci dla  Dzialania 8.3, w tym

w szczegolnosci nie posiadata aktywnege wpisu do CEIDG, nie byla zarejestrowana jako

przedsighiorca w KRS fub nie prowadzita dziatalnosci gospodarczej na podstawie odrebnyeh

przepiséw w okresie 12 miesiecy przed dniem zarejestrowania spétki cywilnej.

W tym przypadku  Beneficjent udzielajgey  pomocy  powinien wydad  zaswiadczenie

o udzielonej pomocy de minimis zardwno Uczestnikowi Projekty, jak rowniez spitce cywilne] -

proporejonalinie do udziatu Uczestnika Projektu.

Dokurnant stanowigcy zabezpieczenie Umowy zostanie Uczestnikowi Projekiu zwrdcony na jego

pisernny wniosek, po catkowitym rozliczeniu przez Beneficjenta udzielonego wsparcia

finansowego oraz nie szybeiaj nii preed uplywem terminu 12 miesiecy liczonych od dnia

rozpoczecia przez niego dziatalnosci gospodarczej okreilone] we wpisie do Centralnej Ewfdencji i

Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze] {lub daty 2arejestrowania w KRS) i ocbowigzkowym

potwierdzeniu tego faktu dokumentami [ocdpowiednie zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS).

Obowigzki 1 prawa wynikajace z Umowy oraz Iwigzane @ nig ptatnosci nie moga byd

w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

W preypadku niezioZzenia do Biura Projektu pisemnege whniosku o zwrot zabezpieczenia Umowy

W W, terminie, zostanie on zniszczony Komisyjnie, w obecnosel powotanych osdh.

Termin zakoficzenia realizacji inwestycji okreslony w Umowie moie zostac przediuzony

na uzasadniony wniosek Uczestnika Projektu, ztotony nie pdénie] niz w terminie 15 dni

roboczvch przed dniem, w ktdrym zmiana umowy w tym zakresie ma wejsé w avcie.

euro-capilial
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Rozliczenle otrzymanych srodkow finansowych

Rozliczenie fradkéw uzyskanych w ramach udzielonege wsparcia finansowego na rozwoj
przedsiebiorczosci nastgpuie poprzez zlozenie szczegdlowego Zestawienia towaréw iflub uslug,
zakupionych 2 ww. Erodkdw {zadgeznik nr 21}
Rozliczenie poniesionych wydatkéw na rozwd] przedsighiorczosci, o ktdrych mowa wyzej
Uczestnik Projektu musi zio2y¢ najpézniej w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakoniczenia
rzeczowej realizacji inwestycii okreflonej w Umawie i otrzymanie srodkow finansowych. Srodki
przekazane Uczestnikowi Projektu nie podiegajy rozliczeniu na podstawie faktur/rachunkdw.
Uczestricy beda rozliczani przez Beneficjenta ze zrealizowania zaiozen okrelonych w
biznesplanie oraz Whissku o przyznonie $rodkow na rozwdf przedsigbiorczosci poprzez tiogenie
péwiadczenia o dokonaniu zakupu towaréw Jub usiug wraz ze wskazaniem ich parametrdw
technicznych lub  jakodciowych. Uczestnik dokonuje wydatkéw zgodnie z zatozeniami
biznesplanu, tak aby gwarantowaly racjonalnos¢ i realizacjg celu jakim jest prowadzenie
dziatalnoéci gospodarcze] wg okreslonego we Whvosky profilu. Uczestnik moze wystapit do
Beneficjenta z pisemnym wnioskiem © zmiane biznesplanu w szezegélnosci w zakrasie
zastawlenia towardw i usiug przewidzianych do zakupu, ich parametrow technicznych,
jakosciowych lub wartesci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 15 dni roboczych od otrzymania
wniosku informuje pisemnie uczestnika o decyzji zatwierdzajgeej luk odrzucajacej wnioskowane
zmiany. Jedli zmiana powoduje obnizenie kwoty srodkéw na rozwd] przedsiebiorezoscl uczestnik
projektu jest zobowigzany do zwrotu kwoty.
Uczestnicy Projektu nie moga zbyé $rodkow trwatych zakupionych za Srodki atreymanej dotaci
przez ckres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dzistalnoic gospodarcze).
Beneficient kontroluje prawidiowost¢ wykonania Umowy no olrzymonie wsparcid finansowego
w okresie 12 miesiecy od dnia faktycznege rozpoczecia dziafalnosci gospodarcze) {zgodnie
z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS) poprzez weryfikacjg preede wszystkim:
a) faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] przez Uczestnika Projektu;
b) wykorzystania przez niego zakupionych towardw Jub usiug rgodnie z charakterem
prowadzone] dziatalnosei, w tym z zatwierdzonym biznesplanem;
Reneficjent z kaidej kontroli zatozone] w ramach projektu dziatalnodci gospodarczej przez
Uczestnika Projektu sporzgdza Protokdt.
Uczestnik powinien posiadad sprzet i wyposaienie zakupione 7 otrzymanych srodkow na rozwoj
przedsiebiorczodci. W preypadky, gdy w ramach kontroli stwierdzene zostanie, iz Uczestnik nie
posiada towarow, kiére wykazat w oéwiadezeniu o dokonaniu zakupow towardw lub ushug,
a ktore nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarcze] (np. materialy
zuzywane w celu $wiadczenia uslug) lub w celu dalsze] sprzedady, Uczestnik powinien wykazac
przychod z tytuiu dwiadczonych ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny sposob uzasadnic fakt
niepasiadania zakupicnych towarow.
Jezeli na podstawie czynnoici  kontrolnych/monitoringowych przeprowatzonych przez
uprawnione organy zostania stwierdzone, Ze Uczestnik Prajektu:
¥ nie prowadzi dziafalnoéci gospodarczej, lub

evro-capitnol
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% wykorzystat catoéé lub czeé¢ dotacii niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania
cdpowiednich procedur, lub

% pobrat calosé albo cze$é dotacii w spostb nienalezny lub w nadmiernej wysokosci, lub

# nie posiada sprzetu, ktc‘:fry wykazat w dokumentach przedstawionych do rozliczenia,

% zobowigzany jest do zwrotu tych drodkéw odpowiednio w catodei lub w czgdcl wraz
z odsetkami, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta.

Odsetki od dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania ocdpowiednich

procedur lub pobranej w sposdb nienalezny albe w nadmierne] wysokoécl, s3 naliczane

w wysokodci okreslone] jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania nieprawidiowo

wykorzystanej lub pobranej dotacji do dnia zwrotu na konto Beneficjenta.

Uczestnicy Projektu rozliczajq wydatki ponoszone w ramach przyznanych srodkdw finansowych

na rozwdj przedsiebiorczodei w kwotach brutte {facznie z podatkiem YAT) bez wezgledu na fakt,

tzy $a zarejestrowanymi podatnikami podatku VAT czy tei nie. Niemniej jednak, Uczesinik

Projektu ubiegajacy sie o srodki na rezwdj przedsigbiorczosci powinien jednoznacznie okreslié na

etapie konstruowania zatozed biznesplanu czy zamierza zarejestrowac sig jako podatnik

podatku VAT. [o$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — zataeznik 17}

§10

Wsparcie pomostowe

W Dziataniu 8.3 wsparcie pomostowe (jako wsparcie uzupelniajzce do pomocy finansowej)

przyznawane jest w postaci:

al wpstug doradezo — szkoleniowych, o charakterze specialistycznym (indywidualnych lub
grupowych) udzielanych w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia deziatalnosci
gospodarcze],

h) pomocy finansowe| wyplacane] miesiecznie w kwocie nie wigksze] niz réwhowartosd
minimalnego wynagrodzenia za prace, ¢ ktorym mowa w przepisach o minimalnym
wynagrodzeniu za prace, chowigzujacege na dzien wyplacania wsparcia bezzwrotnego przez
okres od & do 12 miesiecy od dria rozpoczecia prowadzenla dziatalnoscl gospodarcze).

W projekcie przewidziano udzielenie finansowego wsparcia pomostowege 3¢ uczestnikom w

kwocie miesiecznej nie wiekszej niz 1.600,00 /m-c dla jednego przedsigbiorcy.

Catkowita kwota pomocy na wsparcie pornostowe dla 1 Uczestnika Projektu wynosi 15.200 zt

(stownie: dziewietnascie tysiecy dwiefcie zlotych). Beneficjent wyptaca kwote przyznanego

wsparcia pomostowego pod warunkiem wczedniejszego  zioienia  przez przedsigbiorce

zabezpieczenia w wysokosci catej kwoty przyznanego wsparcia pomostowego w dwdch formach,
spoéréd wymienionych: porgczenie, weksel z poreczeniem wekslowym ({aval), gwarancja
hankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego, akt notarizlny @

poddaniu sie egzekuc]i przez diuinika (o wyborze form zabezpieczenia decyduje Beneficjent w

porozumieniu z Uczestnikiem projekiu}, nie péiniej niz w terminie 135 dni roboczych od dnia

zawarcia Lirmowy.

Uczestnicy Projektu uprawnieni s3 do przeznaczenia pomocy finansowej ze wsparcia

pomostowego na pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych w pierwszym okreste prowadzenia

dziatalnogci gospodarcze]. W pierwsze] kolejnoici poknywane sg platnosci cbowigzkowe czyli
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m.in. skiadki na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne, fundusze pozubezpieczeniowe, czynsz,

opfaty za media.

W przypadku, gdy Whiosek o przyznonie wsparcig pomostowego nie zostanie ZfDiD.n‘y’ preez

przedsiebiorce w okreste do 5 miesiecy od dnia rozpoczecia dziafalnosci gospodareze] oznacza to

rezygnacje z moiliwosci skorzystania ze wsparcia pomostowego. Wsparcie pomnostowe jest

przyznawane na podstawie Whioski o przyznanie wsparcio pomostowego (zatgeznik 18).

Beneficjent wyznacza termin sktadania Wnioskéw o przyznanie wsporcio pompstowego.

Beneficjent podpisuje z Uczestnikiem Projektu Umewe o przyznanii wsporcio pomostowego

{zatacznik ny 19 ), ktdra okredla w szczegdinosci wartodé | warunki wyptaty Srodkow wsparcia

finansowego oraz stanowi podstawe wyptacenia srodkow.

Beneficjent wyplaca wsparcie pomostowe z puli érodkéw zarezerwowanych na ten cel w

projekeia.

Finansowe wsparcie pomostowe wyplacane Jest w systemie zaliczkowym. W zwigzku

z powyiszym, Uczestnik Projektu nie moie byt zobligowany do przedstawiania dokumentow

potwierdzajacych poniesienie wydatkéw w ramach wsparcia pomostowego.

Whniosek o wsparcie pemostowe podlega ocenie formalnej na podstawie Karty oceny formeinef

(zatacznik 8) i merytoryczne] na podstawie Korty oceny meryloryczney. (zatacznik nr 18 )

Ocena merytoryezna dokonywana jest przez Komisje Oceny Wnioskdw, powolywang przez

Beneficjenta.

Na podstawie dokonanej oceny Komisia podejmuje decyzie o przyznaniu wsparcia, negocjacji lub

odrzuceniu wniosku. Beneficjent pisemnie informuje {za potwierdzeniem odbioru) Uczestnika

Projektu o decyzji w terminie 5 dni raboczych od dnia dokonania cceny, wraz z uzasadnieniem.

Do Whiosku o przyznanmie wsporcid pomostowego powinny bye zatgezone nastgpujgce

dokumenty:

¥ opéwiadczenie o niekorzystaniu réwnclegle z innych $rodkéw publicznych, w tym zwlaszeza ze
¢rodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz $rodkéw oferowanych w ramach RPO WP na pokrycie
tych samych wydatkdw

¥ ofwiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktdérym  uczestnik projektu
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach podatkowych, pomocy
de minimis z réznych zrédet | w roznych formach, ktdrej wartosé brutto facznie z pomocs,
o ktora sie ubiega, przekracza rownowartost w rotych kwoty 200000 euro, a w preypadkiu
wsparcia dziatalnosci w sektorze transportu drogowego towarow — rownowartost w ztatych
kwoty 100 D00 euro, obliczonych wedbug éredniego kursu oglaszanego przez Narodowy Bank
Polski chowiazujgoego w dniu udzielenia pomocy, lub

% oiwiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de mrnfmis w roku  podatkowym,
w ktérym uczestnik projektu  przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch
latach podatkowych wraz z zadwiadczeniami o pomocy de minirnis, wystawionymi przez
podmioty udzislajgce pomocy,

¥ formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sig 0 pomoc de minimis.

¥ Ofwiadczenie o niekaralnoéci za  przestepstwa popelnione  przeciwko  obrotow
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia & czerwca 1957 r. Kodeks karny {Dz.U. nr 88 poz.
553 z pbin.zm).
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W dniu podpisania Umowy Beneficjent sporzadza § wydaje Uczestnikowi Projektu zatwiadczenie
o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreflonym w rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmfeniajgeeqo rozporzqdzenie w sprawie z0éwiadezert o
pomacy de mininis | pomE:rcy de minimis w rofnictwie lub rybotbwstwie (Dz. U. z 2014 r. poz.
1550.)

\Wsparcie pomostowe szkoleniowo-daradeze jest udzielane wylgcznie tym Uczestnikom Projektu,
ktorzy  uzyskali  érodki  finansowe na  rozpoczecie  dziafalnosci  gospodarczej
w projekcie realizowanym w ramach Dziatania 8.3.

Organizacja wsparcia szkoleniowo-doradczego powinna  obejmowad  jedynie wsparcie
specjalistyczne {zardwno szkolenia jak i doradztwo), 1j. powinna pomagac rozwiazywad
Uczestnikom Projektu konkretne problemy i doradzaé w konkretnych sytuacjach, a nie dotyczyc
stalepo wsparcia, np. prowadzenie ksiegowosci.

Ustugi szkolenicwe i doradcze w zakresie efektywnego wykorzystania srodkdw finansowych na
rozwaj przedsiebiorczosci éwiadczone sg wytacznie za pofrednictwem Beneficjenta — oznacza to,
e przedsicbiorstwo nie moze otrzymaé zwrotu kosztéw ustug szkeleniowych lub doradczych
zakupionych poza projektem.

Organizacja wsparcia szkoleniowo-doradczego od momentu przyznania bezzwrotnej dotacji
| zarejestrowania dziatalnoici gospodarcze] przez Uczestnika Projektu stanowi pomoc de rinRimis,
Wsparcie pomostowe w postaci ustug szkoleniowe-doradezych jest przyznawane na Whniosek o
przyvzianie wsparcia pomostowege. W sytuacji przvigcla Whiosku o przyznanie wsparcia
pomastowego w zakresie usiug szkofeniowo-doradezych Beneficjent podpisuje 2 przedsiebiorca
Umowe o $wicdczenie ustug szkofeniowo-doradezych po przyznaniu wsparcia finansowego na
rozwy przedsiebiorezoicl (zatacznik 22).

§11
Informacje pozostate

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Treéé Regulaminu podlega zatwierdzeniv przez Instytucie Posredniczaca. Beneficjent zasirzega
sobie prawo do zmian w Regulaminie, za zgoda IP o czym powizdomi Uczestnikédw Projektu
poprzez zamieszezenie infarmacji w Biurze projektu oraz na stronie internatowej projekiu.

W sprawach nieuregulowanych ninfejszym Regulaminem majg zastasowanie zapisy zawartych
Umodw pomiedzy uczestnikami, a Beneficjentem, Wytyczne w zakresie reafizachi przedsiowzied I
udziodem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-
2020, dokumenty pregramowe Regionalnego Programu  Operacyjnego Wolewtdztwa
Dalncélaskiege 2014-2020, a takie przepisy prawa Unii Europejskiej oraz prawa kraijowego.
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Wzar Formularza rekrutacyjnego.

Wzor Karty oceny farmalnej Fermularza rekrutacyjnegofKarty rozmowy I duradcq
zawodowym.

Wzdr Karty oceny merytorycznej Formularz rekrutacyjnego.

Wz6r Umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo- doradczych,

Wzédr Déwiadczenia o posiadaniu wiedzy z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
Wzor Wniosku o przyznanie srodkdéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci.

Formularz informacji przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis.

Wzdr Karty cceny formalnej Wniosku o przyznanie Srodkéw finansowych na rozwsj
przedsiebiorezosci.

W26r Karty oceny merytoryczne] Wniosku o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwij
przedsiebiorczosel.

wzir Deklaracji poufnodci (ROW).

Wzdr Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

Wzor Oswiadczenia matzonka o wyrazeniu zgody na zawarcie Umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego.

Wzdr Infarmac]i o rachunku bankowym.

Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

Wazdr weksta in blance wraz z deklaracjy wekslowa.

Wzar Wniosku o przyznanie wsparcia pomosiowego.

fHwiadezenie Uczestnika Projektu o kwalifikowalnosci podatku VAT,

Wzér Karty cceny merytoryczngj Wnioske o preyznanie wsparcia pomostowego.

Wzdr Umowy o przyznanie podstawowego wsparcha pomaostowego,

Oiwiadczenie o aktualizacji danych zawartych w Formularzu informacji przy ubieganiu sig o
pomoc de minimis.

Wadr Zestawienia towaréw/ ustug zakupionych ze Srodkow finansowych na rozwdj
przedsichiorczosci

Wzér Umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo- doradezych po przyznaniu wsparcia na
rozwdj przedsiebiorezoscl.

{Data | podpis osoby upowa2icnal
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